TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 17* REGIAO
SECON - SECAO DE CONTRATACOES

DOCUMENTO

Referéncia: Processo n. PA - 0001561-10.2026.5.17.0500
Especificagao do processo: Aquisi¢cdo de resmas de papel A4 reciclado
Interessado: Secao de Almoxarifado e Patriménio, Coordenadoria de Material e Logistica

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO DE RESMAS DE PAPEL A4 RECICLADO
Contratagao direta — dispensa de licitagdo em razao do valor (art. 75, inciso Il, da Lei n°

14.133/2021)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicao de resmas de papel A4 reciclado, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICAGAO

CATMAT

UNID.

QTD.

VALOR
UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL
(R$)

Resma de Papel reciclado,
formato A4, 210 mm x 297 mm
(75 g/m?), superficie lisa e massa
homogénea, espessura uniforme,
fibras no sentido longitudinal,
baixo indice de deformacéao
devido ao calor, confeccionado
com 100% de material reciclado,
ou seja, a partir de aparas pré e
pos-consumo; em conformidade
com a norma ABNT NBR
15.755:2009, sem acréscimo de
celulose virgem. Devera
apresentar qualidade de
impressao e copia, sem
ocorréncia de atolamento em
impressora e desgaste ou dano a
componentes do equipamento. O
papel devera ter coloracdo natural
clara e possuir certificacdo de
pelo menos um dos seguintes
programas sobre o manejo
florestal e a rastreabilidade da
cadeia de custdédia da matéria
prima: (1) CERFLOR / INMETRO
(Programa Brasileiro de
Certificacdo Florestal) e/ou (2)
FSC™ (Forest Stewardship
Council TM - Conselho de Manejo
Florestal). Referéncia de




ITEM

qualidade: similar, equivalente ou

gspPEdercacslidade em relacéo

aos produtos das marcas
CHAMEX ECO ou RECICLATO

CATMAT

UNID.

QTD.

VALOR
UNITARIO
(R$)

VALOR
TOTAL
(R$)

REPORT, nos termos permitidos
pelo TCU, Acérdao n.° 2401/2006,
Plenario, item 9.3.2 e Acoérdao
2300/2007.

Nota explicativa 1 - Séo
considerados similares,
equivalentes, os produtos que tém
a mesma natureza,
caracteristicas, medidas, mesmo
efeito e idéntico rendimento,
admitindo-se, na presente
contratacao, aqueles que
apresentem rendimento superior.
* Acorddao 2401/2006 - 9.3.2
cuidar para que o “termo de
referéncia® ndo contenha a
indicacdo de marcas, a nao ser
quando devidamente justificada
por critérios técnicos ou
expressamente  indicativa da
qualidade do material a ser
adquirido, hipétese em que a
descricdo do item devera ser
acrescida de expressdes como
“ou similar’, “ou equivalente”, “ou
de melhor qualidade’;

Nota explicativa 2 - Os produtos
deverdo ser acondicionados em
resmas contendo 500
(quinhentas) folhas cada uma,
envolvidas em papel protetor
contra umidade. A embalagem de
cada resma devera conter, no
minimo, as seguintes
informacgoes:

* Aplicagao e utilizagao;

« Seta de “imprima este lado
primeiro”;

* Impresséo frente e verso;

» Dimensdes/gramatura;

» Fabricante/ marca (caso néo
seja fabricante indicar “produzido
por’);

* Selo de certificagdo ambiental. O
papel devera possuir o certificado
CERFLOR emitido pelo INMETRO
ou FSC™ (Forest Stewardship
Council TM);

» Simbolo da reciclagem;

347498

Unidade

600

31,90

19.140,00




* As resmas deverdo ser VALOR VALOR
ITEM | ESPEeferCARAGxas de papeldo | CATMAT | UNID. | QTD. | UNITARIO | TOTAL
contendo ate 10 (R$) (R$)
unidades, das quais deverao
constar a quantidade, ou peso
liquido, e demais

informacgdes pertinentes.

Nota explicativa 3 - Para se
certificar da qualidade do produto
e de sua compatibilidade com as
especificagdes descritas, o TRT
podera solicitar amostra dos
produtos ofertados. As empresas
que ofertarem produto das marcas
CHAMEX ECO ou RECICLATO
REPORT serédo dispensados da
apresentagcao de amostra, tendo
em vista que estas marcas tém
sido comumente utilizadas no
orgao sem qualquer
comprometimento de
desempenho ou qualidade.

VALOR TOTAL ESTIMADO 19.140,00

1.2. Especificagdes detalhadas do item:

1.2.1. Iltem 1 — Resma de papel A4 reciclado:

a) Papel reciclado;

b) formato A4, 210 mm x 297 mm (75 g/m?);

c) superficie lisa e massa homogénea;

d) espessura uniforme;

e) fibras no sentido longitudinal;

f) baixo indice de deformacgao devido ao calor;

g) confeccionado com 100% de material reciclado;
h) a partir de aparas pré e pds-consumo;

i) em conformidade com a norma ABNT NBR 15.755:2009; e
j) sem acréscimo de celulose virgem.

1.4. O objeto ndo se enquadra como artigo de luxo, por se tratar de itens de qualidade comum,
adequados a finalidade a que se destinam (art. 20 da Lei n° 14.133/2021).

1.5. O objeto esta dividido em item unico, com julgamento e adjudicagao por item, por se tratar de
produto de natureza comum, normalmente comercializados por fornecedores de segmentos
similar, o que amplia a competicdo (art. 40, inciso V, alinea “b”, e §2° inciso Ill, da Lei n°



14.133/2021).

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados da ciéncia da nota de
empenho pelo Contratado, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.7. A nota de empenho substitui o termo de contrato, nos termos do art. 95, inciso |, da Lei n°
14.133/2021. As regras aplicaveis a esse instrumento estdo detalhadas no Anexo | deste Termo
de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo atende a solicitagdo do Gestor COMLOG deste TRT-17, formalizada por
mensagem eletrénica de 05/10/2026 e encaminhada na mesma data.

2.2. O objeto da contratagdo visa recompor o estoque do produto na Sealp para atender as
demandas dos setores deste TRT-17.

2.3. O quantitativo (600 unidades) foi justificado conforme item 1 do doc. 1347658.

2.4. A despesa sera custeada com recursos orgamentarios vinculados ao Programa Apreciagao de
Causas na Justica do Trabalho - Despesas Diversas, conforme item 11.

2.5. Nos termos do art. 12, §2°, da Resolugdo CSJT n° 364/2023, é facultativa a inclusdo no Plano
de Contratagdes Anual (PCA) de demandas atendidas por dispensa de licitagao até o limite do art.
75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021. Ainda assim, o objeto consta do PCA 2026 do TRT-17, na
relacdo “Outras necessidades que serdo atendidas por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo”,
unidade COMLOG, item 10.

2.6. A elaboracao de Estudo Técnico Preliminar (ETP) é dispensada, pois o valor da contratagcao
se enquadra no limite do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021 (art. 34, inciso |, da Resolugao
CSJT n° 364/2023). Como o Mapa de Riscos integra o ETP (art. 51, §2°, da mesma Resolugéo),
também ndo é exigido. A necessidade e a solugao estdo descritas neste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugéo consiste na aquisi¢do, em remessa unica, de 600 (seiscentas) resmas de papel A4
reciclado e entrega na Secado de Almoxarifado e Patrimdénio (Sealp). As especificagbes constam
do subitem 1.2.

3.2. Quanto ao ciclo de vida, trata-se de bem de consumo destinados a distribuicdo para os
setores demandantes. Apds a entrega, os itens ndo geram para o TRT-17 custos de manutencao
ou guarda prolongada.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;/T\O
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, com base no Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justiga do Trabalho:

4.11. A 42 edicdo do Guia de Contratagdes Sustentaveis da Justica do Trabalho, no item
13.1.1.1. Material de expediente e de grafica, destaca que:

“‘Devera ser priorizada a aquisicdo de papel reciclado ou branco, livres de cloro (PCF, TCF ou
ECF). A escolha devera levar em consideragao o tipo do produto, a sua finalidade e o custo-
beneficio da aquisicao, devendo ser justificada nos autos. No caso do papel A4, utilizado nas



impressdes, a escolha entre papel branco ou reciclado deve ser feita com cautela, tendo em vista,
por exemplo, a queda na qualidade da imagem na digitalizagdo de documentos”.

Indicagcdo de marcas ou modelos

4.2. As empresas que ofertarem produto das marcas CHAMEX ECO ou RECICLATO REPORT
serdo dispensados da apresentacao de amostra, tendo em vista que estas marcas tém sido
comumente utilizadas no érgao sem qualquer comprometimento de desempenho ou qualidade.

Amostra

4.3. Sera exigida amostra na fase de selegédo do fornecedor, caso o produto ofertado for de marca
distinta das marcas pré-aprovadas no item 4.2.

Subcontratagao

4.4. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto. O Contratado permanece integralmente
responsavel pela qualidade da personalizagdo e pelo cumprimento dos prazos, ainda que adquira
de terceiros 0s insumos necessarios.

Garantia da contratagcao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133/2021, em razao do baixo valor, da entrega em remessa unica e do pagamento somente
apos o recebimento definitivo, fatores que reduzem o risco para a Administragao.

Participacao exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte

4.6. A participagao sera exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, por se tratar
de itens de valor inferior a R$ 80.000,00 (art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006, c/c
art. 4° da Lei n® 14.133/2021 e Orientagao Normativa AGU n° 47/2014), ressalvadas as hipoteses
do art. 49 da Lei Complementar n® 123/2006.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Formalizagédo

5.1. A contratacdo sera formalizada por nota de empenho, enviada ao Contratado por e-mail. Os
prazos de execugao sao contados da data de ciéncia da nota de empenho.

Condigées de entrega

5.2. O prazo de entrega dos bens é de até 40 (quarenta) dias corridos, contados da ciéncia da
nota de empenho, em remessa unica.

5.3. Caso nao seja possivel a entrega no prazo, o Contratado devera comunicar as razées com
pelo menos 3 (trés) dias uteis de antecedéncia, para analise de eventual pedido de prorrogagéo,
ressalvadas as situagdes de caso fortuito e forga maior. Como os bens se destinam a evento com
data marcada, eventual prorrogagao nao podera ultrapassar a primeira quinzena de novembro.

5.4. Os bens deverdao ser entregues na Secdo de Almoxarifado e Patriménio do TRT da 172
Regido (SEALP), situada na Av. Nossa Senhora dos Navegantes, 1245, térreo, Enseada do Sua,
Vitéria/ES, CEP 29050-335 (acesso pela Rua Professor Belmiro Siqueira), de segunda a sexta-
feira, das 12h as 18h, mediante agendamento prévio pelos telefones (27) 3185-2256, 3185-2258
ou 3185-2259.

5.5. A nota fiscal (DANFE) devera acompanhar a entrega dos bens, sem prejuizo do envio pelo
SIGEO-JT previsto no subitem 8.9.

Garantia dos bens

5.11. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do



Consumidor), contado do recebimento definitivo.

5.12. Uma vez notificado, o Contratado substituira os bens que apresentarem vicio ou defeito no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, ja incluido o tempo necessario para retirada e devolugao, a seu
cargo.

5.13. O custo de transporte dos bens, inclusive na entrega e na substituicdo em garantia, é de
responsabilidade do Contratado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacido devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o TRT-17 e o Contratado serao realizadas por escrito, admitido o uso
de mensagem eletronica (e-mail).

6.3. O TRT-17 podera convocar representante do Contratado para a adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizagcao e gestao

6.4. A fiscalizagao técnica e administrativa sera exercida por Fabio Miguel Gomes, Chefe da Sealp
e respectivo substituto. A gestdo cabera a Jorge Luiz Ceolin Esclauzero, coordenador da
COMLOG.

6.5. Cabera a fiscalizacao:
a) receber os bens provisoria e definitivamente (item 8);

b) registrar as ocorréncias da execugao e notificar o Contratado para a corregéo de falhas, fixando
prazo;

c) verificar a manutencao das condigcdes de habilitacdo do Contratado;
d) conferir e atestar a nota fiscal no SIGEO-JT (subitens 8.12 a 8.14); e

e) comunicar ao gestor, em tempo habil, as situagdes que exijam decisdo ou providéncia fora de
sua competéncia, inclusive para a abertura de processo sancionador.

6.6. Cabera ao gestor acompanhar os registros da fiscalizagdo, adotar as providéncias para a
instauragao de processo administrativo de responsabilizagdo, quando cabivel, e encaminhar a
documentagéo necessaria a liquidagéo e ao pagamento.

6.7. A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e nao implica
corresponsabilidade do TRT-17 ou de seus agentes.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;



d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima as seguintes sangdes:

7.2.1. adverténcia, quando der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

7.2.2. impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas das alineas “b”, “c” e “d”
do subitem 7.1, sempre que n&o se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

7.2.3. declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas das
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem 7.1, bem como das alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave;

7.2.4. multa:

a) moratdria, para a infragao da alinea “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

b) compensatoria, para as infragdes das alineas “e” a “h”, de 15% (quinze por cento) a 30% (trinta
por cento) do valor da contratagio;

c) compensatoria, para a inexecugao total (alinea “c”), de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por
cento) do valor da contratacao;

d) compensatodria, para a infragdo da alinea “b”, de 7% (sete por cento) a 15% (quinze por cento)
do valor da contratagao;

e) compensatéria, em substituicdo a multa moratéria, para a infragdo da alinea “d”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo;

f) compensatéria, para a infragéo da alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a 5% (cinco por
cento) do valor da contratacéo.

7.3. O atraso superior a 20 (vinte) dias, ou a entrega apds a data do evento, podera caracterizar
inexecugao total do item correspondente, em razdo da perda de utilidade dos bens. Nesse caso, a
multa moratoria podera ser convertida em compensatéria, com a extingdo unilateral da
contratagcdo e a aplicagdo cumulada de outras sancgdes (art. 162, paragrafo unico, da Lei n°
14.133/2021).

7.4. A aplicagao das sangdes nao exclui a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao
TRT-17.

7.5. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

7.6. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lei n°® 14.133/2021).

7.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera cobrada
administrativa ou judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133/2021).

7.8. A multa devera ser recolhida no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da comunicagéo da
decisdo. Nao recolhida nesse prazo, podera ser inscrita em Divida Ativa da Unido e cobrada



judicialmente.

7.9. A aplicacao das sangdes sera feita em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa, observado o art. 158 da Lei n° 14.133/2021 para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade, bem como o regulamento interno do TRT-17
sobre o processo sancionador, Ato PRESI n°® 49/2024.

7.9.1. As notificagdes serdo enviadas para os enderecos de e-mail informados na proposta ou
cadastrados pelo Contratado no SICAF, considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo
alegacgao de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.10. Na aplicagcao das sangdes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracdo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes, os danos causados
a Administragao e a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade (art. 156, §1°,
da Lei n°® 14.133/2021).

7.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021 que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846/2013 ser&ao apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos (art. 159 da Lei n° 14.133/2021).

7.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada nas hipéteses e na forma
do art. 160 da Lei n°® 14.133/2021.

7.13. O TRT-17 informara as san¢des aplicadas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP) (art. 161 da Lei n° 14.133/2021), e as registrara
no SICAF.

7.14. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade s&o
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

7.15. Os débitos do Contratado com o TRT-17 resultantes de multa ou de indenizacdo, nao
inscritos em divida ativa, poderao ser descontados dos pagamentos devidos ao Contratado.

8. CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, pela SEALP,
para posterior verificacao de sua conformidade com este Termo de Referéncia e com a proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes, e deverao ser substituidos no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, apés a verificagdo da qualidade e da quantidade dos bens e da
conformidade da personalizacdo com o leiaute aprovado, mediante termo detalhado ou ateste da
fiscalizacao.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto quanto a qualidade ou a quantidade,
sera observado o art. 143 da Lei n° 14.133/2021, com a liquidagao e o pagamento da parcela
incontroversa.

8.6. O prazo utilizado pelo Contratado para corrigir inconsisténcias na execugao do objeto ou na



nota fiscal ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Envio da nota fiscal pelo SIGEO-JT

8.8. O Contratado devera estar cadastrado no Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria e
Financeira da Justica do Trabalho (SIGEO-JT) e enviar a nota fiscal/fatura exclusivamente por
meio do sistema, para conferéncia e ateste da fiscalizagdo, em conformidade com o Ato TRT 172
PRESI/DIGER n° 3/2022. Caso ainda nao possua cadastro, o Contratado devera providencia-lo
até a data da entrega dos bens, conforme orientacées enviadas pela fiscalizagcao junto com a nota
de empenho.

8.9. A nota fiscal devera ser enviada pelo SIGEO-JT em até 2 (dois) dias uteis apds a entrega dos
bens.

8.10. A nota fiscal que nao for enviada pelo SIGEO-JT n&o sera considerada recebida para fins de
contagem dos prazos de liquidagéo e de pagamento.

8.11. A nota fiscal devera indicar o numero da nota de empenho, os itens e as quantidades
entregues, os valores unitarios e total e, quando cabivel, o destaque das retengdes tributarias.

Liquidacao

8.12. Ap6s o recebimento definitivo, a fiscalizagdo conferira a nota fiscal e realizara o ateste no
préprio SIGEO-JT, em até 2 (dois) dias uteis, contados do recebimento definitivo ou do envio da
nota fiscal pelo sistema, o que ocorrer por ultimo.

8.13. Para a liquidagéo, a fiscalizag&o verificara se a nota fiscal contém os elementos necessarios,
tais como a data de emissao, os dados do TRT-17 e da nota de empenho, os itens entregues, o
valor a pagar e o destaque das retengdes tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, a nota
sera devolvida ao Contratado pelo SIGEO-JT, e a liquidagao ficara suspensa até a regularizagao.
O prazo sera reiniciado a partir da reapresentacao da nota corrigida, sem énus para o TRT-17.

8.15. A comprovagdo da regularidade fiscal sera feita por consulta ao SICAF ou, na
impossibilidade, aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacido mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

8.16. Constatada situagdo de irregularidade do Contratado no SICAF, ele sera notificado, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou apresente defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do TRT-17.

8.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o TRT-17
comunicara aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal a inadimpléncia do
Contratado e a existéncia de pagamento a ser efetuado. Persistindo a irregularidade, serao
adotadas as medidas necessarias a extingdo da contratagdo, assegurada a ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva entrega do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente até que
se decida pela extingdo da contratagdo, caso o Contratado n&o regularize sua situagdao no SICAF.

Prazo de pagamento

8.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados do ateste da nota
fiscal no SIGEO-JT, observada a ordem cronolégica de pagamentos (art. 141, inciso |, da Lei n°
14.133/2021).

8.20. Ultrapassado o prazo de pagamento por responsabilidade do TRT-17, o valor devido sera
acrescido de encargos moratérios, calculados desde a data do vencimento até a do efetivo
pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a formula EM =1 x N x VP, em que:



EM = encargos moratorios; | = indice de atualizagéo financeira = (6/100)/365; N = numero de dias
entre o vencimento e o efetivo pagamento; e VP = valor da parcela em atraso.

Forma de pagamento

8.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado. Considera-se data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao aplicavel,
inclusive na Instru¢do Normativa RFB n°® 1.234/2012.

8.23. O Contratado optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por esse regime, desde que comprove essa condi¢gao por
documento oficial.

Reajuste

8.24. Nao se aplica.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que o valor estimado da contratagdo, de R$ 19.140,00
(dezenove mil cento e quarenta reais), é inferior ao limite de R$ 65.492,11, atualizado para
2026 pelo Decreto n° 12.807/2025.

9.2. Para a afericdo do limite, deve ser considerado o somatério das despesas realizadas no
exercicio financeiro pela unidade gestora com objetos de mesma natureza (art. 75, §1°, da Lei n°
14.133/2021), conforme certificagcdo da Secon nos autos SEI 0001092-61.2026.5.17.0500, cujo
valor apontado é de R$ 15.016,00 ja dispendidos no ano de 2026.

9.3. Nao sera aceita proposta com valor unitario superior ao estimado na tabela do subitem 1.1.
Forma de fornecimento

9.4. O fornecimento sera integral, em remessa unica.

Exigéncias de habilitacao

9.5. Para fins de habilitagéo, o fornecedor devera comprovar:

a) habilitacdo juridica: inscricdo do empresario individual no Registro Publico de Empresas
Mercantis, Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual (CCMEI) ou ato constitutivo
da sociedade devidamente registrado, acompanhado de documento que identifique seus
administradores;

b) inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

c) regularidade perante a Fazenda Nacional, inclusive quanto as contribui¢des sociais, mediante
certiddo conjunta da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

d) regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); e

e) inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou positiva com efeito de negativa.

9.6. Com fundamento no art. 70, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021, fica dispensada a apresentagao
dos documentos de regularidade fiscal estadual e municipal e de qualificagdo técnica e
econdmico-financeira, por se tratar de contratacdo para entrega imediata e de valor inferior a 1/4



do limite de dispensa para compras, equivalente a R$ 16.373,03. A regularidade perante a
seguridade social ndo pode ser dispensada (art. 195, §3°, da Constituicdo Federal).

9.7. Antes da contratacdo, serdo consultados o SICAF, o Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS), o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), o Cadastro
Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ) e
a Lista de Licitantes Inidéneos do TCU, para verificar a existéncia de impedimento a contratagéo.

9.8. O fornecedor devera apresentar as declaragdes exigidas no aviso de contratagao direta,
inclusive quanto ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.9. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;
se for a filial, em nome da filial, exceto aqueles que, por sua natureza, forem emitidos somente em
nome da matriz.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$
19.140,00 (dezenove mil cento e quarenta reais), conforme os valores unitarios da tabela do
subitem 1.1.

10.2. A estimativa observou o art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e a Instru¢ao Normativa SEGES/ME
n°® 65/2021, aplicavel por for¢a do art. 37 da Resolugdo CSJT n°® 364/2023, e consta do quadro de
preco estimado doc. 1350024, com memoria de calculo, metodologia e documentos de suporte
(art. 39, inciso XV, da Resolugdo CSJT n° 364/2023).

11. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta de recursos vinculados ao
Programa Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho — Despesas Diversas, consignados no
orgcamento do TRT-17 para o exercicio de 2026.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:
| — Gestao/Unidade: 080019;

Il — Fonte de recursos: 1000000000;

Il - Programa de trabalho/PTRES: 168188; e

IV — Elemento de despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
12.2. Integram este Termo de Referéncia:

a) Anexo | — Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (nota de empenho);

b) Anexo Il — Termo de Ciéncia e Concordéncia;

c) Anexo lll — Formulario de Proposta.

Vitoria/ES, 14 de outubro de 2026.



Fabio Souza de Oliveira
Chefe da Secon

ANEXO |
REGRAS APLICAVEIS AO INSTRUMENTO SUBSTITUTIVO AO CONTRATO
(Contratagao de pequeno valor — art. 95, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, e Orientagao Normativa
AGU n° 84/2024)

1. FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias uteis, contado da data de sua convocacgao, para
aceitar a nota de empenho, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancgdes previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario aceita pela Administragao.

1.3. O aceite da nota de empenho pelo adjudicatario implica o reconhecimento de que:

1.3.1. a nota de empenho substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢des da Lei
n°® 14.133/2021; e

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes do aviso de dispensa eletrénica, do
Termo de Referéncia e de seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma
do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto nao for concluido no periodo previsto, ressalvadas as providéncias cabiveis no
caso de culpa do Contratado (art. 111 da Lei n® 14.133/2021).

3. OBRIGA(;()ES DO CONTRATANTE
3.1. Sao obrigacdes do Contratante:

3.1.1. exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2. enviar ao Contratado, junto com a nota de empenho, as orientagbes para cadastro no
SIGEO-JT;

3.1.3. receber o objeto no prazo e nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.4. notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos, incorre¢ées ou irregularidades
verificadas na execugao, fixando prazo para que sejam corrigidos as suas expensas;

3.1.5. acompanhar e fiscalizar a execugao contratual,

3.1.6. efetuar o pagamento ao Contratado no prazo, na forma e nas condigbes estabelecidos no
Termo de Referéncia;

3.1.7. aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei € no Termo de Referéncia;



3.1.8. emitir decisao explicita sobre todas as solicitacbes e reclamacodes relacionadas a execugao
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios
ou de nenhum interesse para a boa execug¢do do ajuste, no prazo de 1 (um) més, contado da
conclusao da instrugdo do requerimento, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo (art.
123 da Lei n°® 14.133/2021).

3.2. O Contratante nao respondera por compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execucéo do objeto, nem por danos causados a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste
Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto, e ainda:

4.1.1. entregar os bens no prazo, no local e nas condi¢des previstos no Termo de Referéncia;

4.1.2. comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo de entrega, com a devida comprovacgao;

4.1.3. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor, e substituir, as suas expensas, no prazo fixado, os bens com vicios,
defeitos ou incorrecgoes;

4.1.4. responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao Contratante ou a terceiros, ficando
o Contratante autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor correspondente;

4.1.5. manter cadastro atualizado no SIGEO-JT e enviar a nota fiscal exclusivamente por meio
desse sistema;

4.1.6. atender as determinacdes regulares da fiscalizagcdo e prestar os esclarecimentos
solicitados;

4.1.7. manter, durante toda a vigéncia da contratagao, as condicdes de habilitagdo e qualificagao
exigidas na contratacao direta;

4.1.8. quando nao for possivel a verificagcdo da regularidade no SICAF, entregar a fiscalizagao,
junto com a nota fiscal, a certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao,
a Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT);

4.1.9. responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des trabalhistas, previdenciarias, fiscais e
comerciais, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.10. cumprir a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social e para aprendiz;

4.1.11. ndo utilizar trabalho de menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz a partir
de quatorze anos, nem submeter menor de dezoito anos a trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

4.1.12. nao submeter trabalhadores a condigdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados;

4.1.13. cumprir as normas de protegao ao trabalho, inclusive as relativas a seguranga e a saude
no trabalho; e

4.1.14. manter atualizado o e-mail informado ao Contratante, por meio do qual serdo feitas todas
as notificagdes, e respondé-las em até 3 (trés) dias uteis, contados do primeiro dia util seguinte ao



envio. Considera-se valida a notificagcdo enviada ao endereco eletrdnico indicado pelo Contratado.

5. EXTINGAO CONTRATUAL

5.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que
antes do prazo estipulado.

5.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusao
do objeto. Se a ndo conclusao decorrer de culpa do Contratado, ele ficara constituido em mora,
sujeito as sang¢des administrativas, e a Administragdo podera optar pela extingdo contratual (art.
111, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021).

5.3. A contratacédo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacdes, por algum dos motivos
previstos no art. 137 da Lei n° 14.133/2021, ou amigavelmente, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, aplicando-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

5.4. A contratacdo também podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
Contratante ou com agente publico que tenha atuado na contratag&o direta ou atue na fiscalizagao
ou na gestdo contratual, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

6. CASOS OMISSOS

6.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢coes da Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo a Lei n° 8.078/1990
(Codigo de Defesa do Consumidor) e as normas e principios gerais dos contratos.

7. ALTERAGOES

7.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pelos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133/2021.

7.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagcéo. As
supressoes resultantes de acordo entre as partes poderao exceder esse limite.

7.3. Registros que nao caracterizam alteragdo contratual poderdo ser realizados por simples
apostila (art. 136 da Lei n® 14.133/2021).

8. FORO

8.1. Fica eleito o foro da Justica Federal, Secao Judiciaria do Espirito Santo, em Vitéria/ES, para
dirimir os litigios decorrentes da execugao contratual que ndo puderem ser resolvidos por
conciliagao (art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/2021).

ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, [razdo social do Contratado], inscrita no CNPJ sob o n° [...], declara



que esta ciente e concorda com as disposi¢des e obrigacdes previstas no Aviso de Contratagéo
Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos referentes a Dispensa Eletrénica n°
[...]/2026 do Tribunal Regional do Trabalho da 172 Regi&o, e que se responsabiliza, sob as penas
da lei, pela veracidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados durante o
processo de contratacao.

[Local/UF], [dia] de [més] de 2026.

[Nome e cargo do representante legal]

Documento assinado eletronicamente por Fabio Souza De Oliveira, Chefe de Seciao, em 14/10/2026, as
17:28, conforme art. 1°, I1I, "b", da Lei 11.419/2006.
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